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در دست بهره  Http://Prof.Pnu.ac.irسامانه اطلاع رساني محترم هيات علمي راه اندازي و از آدرس الكترونيكي 
  برداري مي باشد.

  راهنماي آموزشي مشتمل بر سه بخش بوده كه به تفصيل آمده است.

  بخش اول: ايجاد پروفايل 

  بخش دوم: نحوه دسترسي به پروفايل هيات علمي 

  جهت اطلاع رساني و بروزرساني اطلاعات ي علم مديريتي هياتبخش سوم:محيط 

  

  بخش اول: ايجاد پروفايل 

نام كاربري و كليك كرده  ست روي گزينه ايجاد پروفايلوارد شده و از منوي راHttp://Prof.Pnu.ac.ir از صفحه 
  را وارد كنيد. كلمه عبور 

هيات علمي مشابه نام كاربري و كلمه عبور اختصاص داده شده در مورد استفاده در پورتال نام كاربري و كلمه عبور  
  كتابخانه ديجيتال ميباشد.

  نام كاربري: كد استادي 

  كلمه عبور: كد ملي (چنانچه كد ملي شما با صفر آغاز مي گردد از درج صفرهاي آغازين صرف نظر گردد)

  .ل اطلاعات به شرح زير خواهيد بوده و تكمينام كاربري و كلمه عبور صحيح باشد، قادر به مشاهددر صورتيكه 

  كد استادي *

  نام خانوادگي *

  درجه علمي *

  پست اجرايي *

  شماره تماس*

  دورنگار

  الكترونيك (متعلق به دانشگاه پيام نور) پست*

  : تكميل موارد ستاره ار الزامي است و در صورت عدم تكميل اطلاعات، فرم مربوطه قابل تائيد نمي باشد1نكته 
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لينك ابتدا نسبت به دريافت پست الكترونيك از لازم است : نكته مربوط به پست الكترونيك؛ اعضاي محترم 2نكته 
  اقدام نمايند. Http://Prof.Pnu.ac.irدر صفحه  PNUدرخواست پست الكترونيك 

Email:ID@Pnu.ac.ir 

Example:Family@Pnu.ac.ir  → ID=Family 

  طبق تعريف فوق نباشد سيستم قادر به قبول آن نخواهد بود. PNUچنانچه آدرس الكترونيك وابسته به 

  تعريف آدرس الكترونيكي (جهت شناسايي اساتيد)*

لازم به توضيح است كه فرمت اصلي به شكل زير  PNUبراي تعريف آدرس الكترونيكي قابل شناسايي از مجموعه  دامنه 
  مي باشد:

Http://Profile.Pnu.ac.ir/نام استان/ID 

  ن نام استان (عضويت هيات علمي در آن استان) بوده كه از ليست استانها قابل انتخاب مي باشد.آكه در  •
• ID   همانID د.شده در آدرس پست الكترونيك مي باش صادر  

Example: Family@Pnu.ac.ir →ID=Family  

به فرم زير باشد، نهايتا آدرس الكترونيكي شما  Family@Pnu.ac.irشم الكترونيكي پست آدرس اگر براي مثال : 
  خواهد بود:

Http://Profile.Pnu.ac.ir/Tehran/Family 

  با تائيد اطلاعات پروفايل استاد ايجاد مي گردد.كه 

  بخش دوم: نحوه دسترسي به پروفايل هاي هيات علمي

  پس از ايجاد پروفايل توسطاساتيد پروفايل در ليست اساتيد اضافه مي گردد و قابل جستجو مي باشد 

  روش امكان پذير است . 3جستجو و مشاهده پروفايل اساتيد به 

 جستجوي الفبايي  -1

 جستجو بر اساس نام يا نام خانوادگي -2

 مشاهده مستقيم پروفايل از طريق آدرس الكترونيكي براي مثال : -3

Http://Profile.Pnu.ac.ir/Tehran/Family  
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  بخش سوم: محيط مديريتي هيات علمي جهت اطلاع رساني و بروزرساني اطلاعات 
وارد شده و از منوي راست روي گزينه اطلاع رساني و بروز رساني اساتيد كليك   Http://Prof.Pnu.ac.irاز صفحه 

  كرده و نام كاربري و كلمه عبور را وارد كنيد 
  

  استادينام كاربري: كد 
  نظر گردد) : كد ملي (چنانچه كد ملي شمابا صفر آغاز مي گردد از درج صفرهاي آغازين صرفكد ملي

روي گزينه نام خانوادگي خواهيد  عبور، قادر به مشاهده محيط مديريتي (با كليك در صورت صحت نام كاربري و كلمه
  فراهم شده است:ر بود) كه امكان درج و ويرايش اطلاعات باي موارد زي

 پرسش و پاسخ: -1

استاد مي تواند ليست پرسش هاي نوشته شده توسط بازديدكنندگان را از لينك پرسش و پاسخ مشاهده كرده و 
به دو صورت عمومي و خصوصي اقدام نمايد. لذا پرسش درج شده را در حالت ويرايش قرار ج پاسخ نسبت به در

  پاسخ به شرح زير دكمه تاييد را بزنيد.داده و پاسخ را در محل پاسخ نوشته و با توجه به نوع 

وان شده در **پاسخ عمومي : چنانچه پاسخ عمومي است پس از درج پاسخ كه تائيد را بزنيد پرسش و پاسخ عن
  صفحه خروجي استاد توسط همگان قابل مشاهده مي باشد .

قصد پاسخ به ايميل پرسش كننده را بصورت خصوصي داشته باشيد تيك عبارت  **پاسخ خصوصي: چنانچه
خصوصي رافعال و سپس دكمه تائيد را بزنيد . در اينصورت پاسخ خصوصي به ايميل پرسش كننده ارسال مي 

  گردد.

 سوابق تحصيلي: ابتدا جديد را كليك كنيد و سابقه تحصيل را تكميل و نهايتا دكمه تائيد را بزنيد  -2

 سوابق كاري: ابتدا جديد را كليك كنيد و سابقه كاري را تكميل و نهايتا دكمه  تائيد را بزنيد  -3

يل مربوطه را درج و نهايتا تحقيق و پژوهش: ابتدا جديد را كليك كنيد و نام تحقيق و پژوهش و در صورت وجود فا -4
 دكمه تائيد را بزنيد 

 دروس آموزشي : ابتدا جديد را كليلك كنيد و نام درس را تكميل و نهايتا دكمه تائيد را بزنيد  -5

 ونام نشريه را تكميل و نهايتا دكمه تائيد را بزنيد انتشارات: ابتدا جديد را كليك كنيد  -6

متن اطلاعيه و در صورت وجود فايل اطلاعيه درج گردد و  ونام اطلاعيه و اطلاعيه ها: ابتدا جديد را كليك كنيد   -7
 نهايتا دمكه تائيد را بزنيد 

 شعار روز: شامل درج تصوير، متن مناسب هر كدام به دلخواه بوده، تكميل و نهايتا دكمه تائيد را بزنيد  -8

 رزومه و تصوير:  درج -9

  ي شود.تهيه و بارگذار  PDFدر فرمت  توجه : لطفا رزومه

  لحاظ گردد. پيكسل ميباشد. جهت نمايش تصوير در بهترين حالت سايز ارائه  شده 170*190سايز تصوير: 
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  درج فايل وجود دارد براي جايگزيني فايل جديد :كه امكان در نهايت لازم بذكر است در تمامي مواردي  
 .فايل قديم حذف شود -1

  .دكمه تاييد را بزنيد -2

  .ثبت فايل جديد را بزنيد شود و دكمه تائيدجهتفايل جديد بارگذاري  -3

 
  براي جايگزيني تصوير جديد استاد نيز بايد: 

 .تصوير قديم حذف شود -4

 .دكمه تائيد را بزنيد -5

 .تصوير جديد بارگذاري شود و دكمه تائيد جهت ثبت تصوير جديد را بزنيد -6

  موفق باشيد

  دفتر آمار و فناوري اطلاعات

  90تابستان 

  


